Estamos

CONTRATANDO




Gestor/a de Promociones

Funciones

- Gestidon de Promociones en régimen de cooperativa, desde su constitucién hasta la liquidacién
de estas.

« Preparacion y asistencia a asambleas, redaccidon de actas y comunicaciones a los socios.

- Realizar los tramites y gestiones oportunas ante las diferentes Administraciones Publicas
(Ayuntamiento, Registro de Cooperativas, CAM, Notarias).

« Elaborar informes para el Consejo Rector, hacer seguimiento de ventas y reservas de las
cooperativas.

« Control de la gestidon documental, archivos y labores administrativas, asi como preparar
documentacion.

« Seguimiento de incidencias y atencién a los cooperativistas.

Formacion

» Valorable Licenciatura o Grado en Administracién.
+ Ciclo de Grado Superior en Administracién y Finanzas.
- Formacién complementaria en Inmobiliaria y Edificacion.

Requisitos

« Imprescindible tener minimo tres afios de experiencia en la gestion administrativa de
Cooperativa de Viviendas.

+ Altos conocimientos técnicos en derecho inmobiliario y civil.

« Buen nivel de inglés.

« Buen manejo de los programas informaticos.

- Estar en constante formacién continua.

« Pasion y compromiso.

« Alta orientacion al cliente y a resultados.

« Habilidades sociales y trabajo equipo.

« Gran capacidad de concentracion, persona con buenas dotes de planificacién y orden.
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